TENOVIS

Zeugnis

Frau Monika Br&uer, geboren am 26. November 1967 in Wilhelmshaven, trat am 1. Juni 1995 in
die damalige Telenoma Bosch Telecom GmbH ein. Durch den Verkauf des Produktbereiches
Private Netze“ der Bosch Telecom GmbH an die Erwerbergesellschaft Kohlberg, Kravis, Ro-
berts & Co. L. P., ging das Arbeitsverhéltnis von Frau Bréuer im Rahmen eines Betriebsuber-
ganges zum 1. April 2000 auf unser Unternehmen Uber.

Ihr beruflicher Werdegang stellte sich wie folgt dar:

01.06.1995 — 31.01.1997  Sachbearbeiterin im Vertriebsinnendienst der Vertriebsnieder-
lassung Wiesbaden

01.02.1997 — 30.04.1998  Sekretarin/Sachbearbeiterin im Projektvertrieb, Projektierung,
Support

01.05.1998 — 31.05.2000  Sekretarin/Sachbearbeiterin in der Organisationseinheit Marketing
International

01.06.2000 — 31.12.2000  Sachbearbeiterin im Bereich Unternehmenskommunikation/Team
Neue Medien

01.01.2001 — 31.12.2003  Sachbearbeiterin im Geschéaftsbereich Information Technology,
Web Machine

Ihre Aufgabengebiete umfassten folgende Tatigkeiten:

- Fuhren der Kasse in der Vertriebsniederlassung Wiesbaden

- Bearbeitung des Zeiterfassungssystems

- Urlaubs- und Fehltageverfolgung

- Erledigung des Postein- und ausgangs

- Schreiben der Korrespondenz

. Verwalten und Bestellen von Biiromaterial, Visitenkarten und Firmenausweisen
- Ausrichten von Bewirtungen bei Workshops

- Reklamations- und Kiindigungsbearbeitung

- Eingabe von statistischen Daten

- Personalkontaktstelle

. Schreiben der Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache
- Erstellen von Prasentationsunterlagen

- Angebotsschreibung

- Festlegung, Koordination, Anlegen und Verwaltung der Struktur fiir Internet und Intranet
- Betreuung und Einweisung SchemaText-Autoren

- Artikel fiir Tenovis-Portal aufbereiten und ins System einstellen

- Koordination der Fremdsprachen im Internet

- Beratung der Fachabteilungen fir Inter-, Intra- und Extranetauftritte
- Pflege des Intranets

- Pflege Extranet (Ausland)

- Betreuung und Einweisung von Praktikanten und Aushilfskraften

- Organisation von Ubersetzungen

- Ubersetzungen deutsch — englisch / englisch - deutsch

Zur Bewaltigung der Internet- und Intranet-Aufgaben wurden folgende Tools eingesetzt: Sche-
maText, Lotus Notes, Macromedia Dreamweaver, MS FrontPage, Macromedia Fireworks, Mac-
romedia Flash, Paint Shop Pro, HTML, Adobe Acrobat, Microsoft Photo Editor, MS Word, Excel
und Power Point.
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Die ihr tibertragenen Arbeiten erledigte Frau Bréuer stets sorgfaltig, termingerecht und gewis-
senhaft. Sie war immer engagiert, flexibel, zuverlassig und bereit, Uber das Ubliche MaR hinaus
Aufgaben zu tibernehmen. Hervorzuheben war ihre selbstandige Arbeitsweise und Eigeninitiative
sowie die Fahigkeit, auch unter Termindruck den Uberblick zu behalten. Durch die Teilnahme an
ex- und internen Schulungen und Seminaren hielt Frau Bréuer ihre Fachkenntnisse stets auf
dem aktuellen Wissensstand. Mit ihren Leistungen fand sie in jeder Hinsicht unsere
volle Anerkennung.

Ihr Verhalten gegentiber Vorgesetzten und Mitarbeitern war stets einwandfrei und von kooperati-
ver Einstellung gepragt.

Aus betriebsbedingten Griinden wurde das Arbeitsverhéitnis von Frau Brauer leider zum
31.12.2003 beendet. Wir bedauern ihr Ausscheiden sehr und danken ihr fur die gute Zusam-
menarbeit. Fir die Zukunft wiinschen wir ihr weiterhin Erfolg und persénlich alles Gute.

Frankfurt, den 12.01.2004
P/PB-TMA/en

Tenovis GmbH & Co. KG
Personal

—_

Thomas Maurer
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